
COMPETENZE

LINGUE

Sono appassionata di grafica,

creazione di progetti e di editing

video.

Lavoro il legno ed il polistirolo a livello

hobbistico.

Ho un'ottima conoscenza dei

programmi di Windows XP, Word,

Excel (Pacchetto Office) e

un'ampia conoscenza del

programma Photoshop con il

quale ho realizzato molti progetti

di grafica.

Ho una buona conoscenza di

programmi di editing Video con i

quali ho realizzato anche una

guida su Civitavecchia in lingua

Inglese, Francese e Spagnolo

Il sottoscritto, informato ai sensi

dell'articolo 10 della Legge 675/96

, esprime il proprio consenso al

trattamento dei dati personali,

anche sensibili ex art. 28 della

legge 675/96 , nonché ai

trattamenti derivanti da

comunicazione dei dati in parola al

soggetto titolare del trattamento.

Inglese | Livello intermedio

Francese | Livello intermedio

Ambra
Covati
ESPERIENZE LAVORATIVE

IMPIEGATA

Cemar BC. Civitavecchia

addetta alle vendite per la biglietteria Snav, gestione

operazione di imbarco e sbarco passeggeri e veicoli,

mansioni di segreteria e contabilità, relazioni con il

pubblico e Autorità del settore.

SOCIO

Civitaservice4you. Civitavecchia

noleggio con conducente e trasporto merci

svolgendo mansioni di segreteria, contabilità e di

organizzazione gestionale del

lavoro intrattenendo anche rapporti via e-mail con turisti

di tutto il mondo in lingua.

SOCIO

Cooperativa Little World Tours. Civitavecchia

noleggio con e senza conducente ed ho svolto mansioni di

segreteria e di

organizzazione gestionale del lavoro.

IMPIEGATA

Pro Loco Civitavecchia. Civitavecchia

settore turistico, costruzione del sito web e tutta la grafica

necessaria a pubblicizzare ogni iniziativa dell'Ente.

IMPIEGATA

Tecnologie Marittime Avanzate. Civitavecchia

1. Biglietteria Moby S.p.A., con emissioni di biglietti

passeggeri su terminale ed

emissioni polizze per veicoli commerciali;

IMPIEGATA

Tecnologie Marittime Avanzate.

1. Biglietteria Moby Lines S.r.l., con emissioni di biglietti

passeggeri su

terminale ed emissioni polizze per veicoli commerciali;

2. Contabilità Biglietteria Moby Lines S.r.l.

3. Segreteria con contratto part-time da settembre ad

ottobre.

IMPIEGATA

Tecnologie Marittime Avanzate. Civitavecchia

1. Biglietteria Moby Lines S.r.l., con emissioni di biglietti

passeggeri su

terminale ed emissioni polizze per veicoli commerciali;

2. Contabilità Biglietteria Moby Lines S.r.l.

3. Segreteria con contratto part-time da settembre ad

ottobre.

SEGRETARIA

Rome Harbour Service. Civitavecchia

Segreteria e Station Manager dell'Autonoleggio Sixt Win

Rent S.p.A.

IMPIEGATA

Tecnologie Marittime Avanzate. Civitavecchia

1. Biglietteria Moby Lines S.r.l., con emissioni di biglietti

passeggeri su

terminale ed emissioni polizze per veicoli commerciali;

2. Contabilità Biglietteria Moby Lines S.r.l.

3. Servizi di segreteria.

4. Approvvigionamento navi Americane militari in sosta al

Porto di

Civitavecchia e relativi calcoli dei costi per i giorni di sosta

a Civitavecchia.

SEGRETARIA

Albani & Ruggeri. Civitavecchia

Organizzazione ed accoglienza eventi VIP, e responsabile

della gestione dei clienti "esclusivi".

ADDETTA ALLE VENDITE

Sardinia Ferries. Civitavecchia

1. Emissione biglietti passeggeri su terminale

2. Prenotazione merci

3. Preventivi biglietti

4. Contabilità

5. Preventivi telefonici in inglese e francese

COMMESSA

Standa. Civitavecchia

Conoscenza dei sistemi di cassa e delle procedure di reso

e scambio

ANIMATRICE

Aquafelix. Civitavecchia

1996 Ho lavorato presso il parco acquatico "Aquafelix"

come animatrice

IMPIEGATA

Aquafelix. Civitavecchia

Addetta alla promozione turistica

BORSE DI STUDIO

BORSA DI STUDIO

Azienda Autonoma Soggiorno e

Turismo .

Civitavecchia

Ho partecipato ad una selezione per l'assegnazione di una

borsa di studio rilasciata dall'Azienda Autonoma Soggiorno

e Turismo di Civitavecchia classificandomi al primo posto.

BORSA DI STUDIO

Dopolavoro Centrale

Nazionale delle Poste.

Wolverhampton

(Inghilterra) e Parigi

(Francia)

Mi sono state consegnate due borse di studio dal

Dopolavoro Centrale Nazionale delle Poste, che mi hanno

permesso di frequentare due corsi di lingue

rispettivamente in Inghilterra nella località di

Wolverhampton e in Francia a Parigi.

BORSA DI STUDIO

Dopolavoro Centrale Nazionale

delle Poste.

Oxford

(Inghilterra)

Mi è stata assegnata dal Dopolavoro centrale nazionale

delle Poste, una borsa di studio che mi ha permesso di

frequentare un corso di lingua inglese a Oxford entrando in

possesso di un attestato rilasciato dall'Istituto Politecnico

di Oxford.
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