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provveditorato/economato

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

N. 813 del 14/05/2019
(Art. 107 D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267)

Oggetto RDO MEPA per I’affidamento della fornitura di stampati e materiale tipografico per
: vari uffici comunali — Determinazione a contrattare — Cig. ZF02854D32 -

Premesso che:

Con determinazione dirigenziale n° 1198 del 22/06/17 veniva affidata la fornitura biennale di
stampati e materiale tipografico per vari uffici comunali alla Tipografia Claudio Neri srl con sede
legale in Roma per I’importo complessivo di € 32.559,50 oltre Iva di legge, ovvero € 39.722,59 Iva
di legge inclusa;

Con nota prot. gen. n° 3362 del 14/01/19, in ottemperanza a quanto disposto dal Capo 3° - art. 11
del Regolamento del servizio Economato, al fine di programmare gli acquisti per 1’anno 2019,
veniva richiesto a tutti 1 dirigenti e alle posizioni organizzative la trasmissione del fabbisogno annuo
di beni e servizi entro il 31/1/19;

In data 30/06/19 scade I’affidamento relativo alla fornitura di stampati e materiale tipografico e che
pertanto 1’ufficio Provveditorato deve attivare le procedure per stipulare entro tale data il nuovo
contratto/documento MePA;

Considerata I’opportunita di procedere all’indizione di una RdO per la fornitura di che trattasi, al
fine di assicurare ’operativita agli uffici comunali, al fine di evitare blocchi nella fornitura di
manifesti per avvisi pubblici, stampati e quantaltro occorra per il regolare funzionamento di tutti gli
uffici e servizi comunali;

Visto ’art. 32, comma 2, del Nuovo Codice dei Contratti, secondo il quale prima dell’avvio delle
procedure di affidamento le amministrazioni aggiudicatrici decretano o determinano di contrarre, in
conformita ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del contratto ed 1 criteri di
selezione degli operatori economici e delle offerte;

Il decreto legislativo n. 267/2000 ed in particolare 1’articolo 107 che assegna ai dirigenti la
competenza in materia di gestione;



Viste le disposizioni di cui all’art. 37 del dlgs 18 aprile 2016 n° 50 — nuovo codice degli appalti,
secondo le quali:

c. 1 le stazioni appaltanti, fermi restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di
negoziazione, anche telematici, previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento
della spesa, possono procedere direttamente e autonomamente all’acquisizione di forniture e
servizi di importo inferiore a 40.000 euro e di lavori di importo inferiore a 150.000 euro, nonché
attraverso 1’effettuazione di ordini a valere su strumenti di acquisto messi a disposizione dalle
centrali di committenza;

c. 2 per gli acquisti di forniture e servizi di importo superiore a 40.000 euro e inferiore alla
soglia di cui all’articolo 35, nonché per gli acquisti di lavori di manutenzione ordinaria
d’importo superiore a 150.000 euro e inferiore a 1 milione di euro, la stazione appaltante
procede mediante utilizzo autonomo degli strumenti telematici di negoziazione messi a
disposizione dalle centrali di committenza qualificate secondo la normativa vigente. In caso
di indisponibilita di tali strumenti anche in relazione alle singole categorie merceologiche,
le stazioni appaltanti operano ai sensi del comma 3 o procedono mediante lo svolgimento di
procedura ordinaria ai sensi codice degli appalti;

c.3 se la stazione appaltante ¢ un comune non capoluogo di provincia, fermo restando quanto

previsto ai commi precedenti, procede secondo una delle seguenti modalita:

- a) ricorrendo a una centrale di committenza o a soggetti aggregatori qualificati;

- b) mediante unioni di comuni costituite e qualificate come centrali di committenza, ovvero
associandosi o consorziandosi in centrali di committenza nelle forme previste
dall’ordinamento;

- ¢) ricorrendo alla stazione unica appaltante costituita presso gli enti di area vasta ai sensi
della legge 7 aprile 2014, n. 56;

Valutato che

Ai sensi dell’art. 36 del Dlgs 50/16 c. 1 l'affidamento e I'esecuzione di lavori, servizi e forniture
di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35 devono avvenire nel rispetto dei principi di
cui agli articoli 30, comma 1, 34 e 42, nonché del rispetto del principio di rotazione degli inviti e
degli affidamenti e in modo da assicurare l'effettiva possibilita di partecipazione delle
microimprese, piccole e medie imprese. Le stazioni appaltanti possono, altresi, applicare le
disposizioni di cui all'articolo 50;

Nello specifico:

il comma 2 del predetto articolo prevede, fermo restando quanto previsto dagli articoli 37 e 38 e
salva la possibilita di ricorrere alle procedure ordinarie, che le stazioni appaltanti procedono
all'affidamento di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35,
secondo le seguenti modalita:

a) per affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto anche senza
previa consultazione di due o piu operatori economici o per i lavori in amministrazione diretta;



b) per affidamenti di importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a 150.000 euro per i
lavori, o alle soglie di cui all'articolo 35 per le forniture e i1 servizi, mediante procedura negoziata
previa consultazione, ove esistenti, di almeno dieci operatori economici per i lavori e inferiore a
200.000 euro per i lavori, o alle soglie di cui all'articolo 35 per le forniture e i servizi, mediante
procedura negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno tre operatori economici per i
lavori, per i servizi e le forniture di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di
rotazione degli inviti. I lavori possono essere eseguiti anche in amministrazione diretta, fatto
salvo l'acquisto e il noleggio di mezzi, per i quali si applica comunque la procedura negoziata
previa consultazione di cui al periodo precedente. L’avviso sui risultati della procedura di
affidamento, contiene I’indicazione anche dei soggetti invitati,

c¢) per i lavori di importo pari o superiore a 150.000 euro e inferiore a 1.000.000 di euro,
mediante procedura negoziata con consultazione di almeno quindici operatori economici, ove
esistenti, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di
mercato o tramite elenchi di operatori economici. L’avviso sui risultati della procedura di
affidamento, contiene I’indicazione anche dei soggetti invitati,

d) per i lavori di importo pari o superiore a 1.000.000 di euro mediante ricorso alle procedure
ordinarie fermo restando quanto previsto dall’articolo 95, comma 4, lettera a);

d) per 1 lavori di importo pari o superiore a 200.00 euro e fino alle soglie di cui all’articolo 35
mediante ricorso alle procedure di cui all’articolo 60, fatto salvo quanto previsto dall’articolo 97,
comma §;

I commi sottoriportati dell’art. 36 facendo espresso riferimento al il mercato elettronico, prevedono
quanto segue:

comma 6 - per lo svolgimento delle procedure di gara le stazioni appaltanti possono procedere
attraverso un mercato elettronico che consenta acquisti telematici basati su un sistema che attua
procedure di scelta del contraente interamente gestite per via elettronica. Il Ministero
dell’economia e delle finanze, avvalendosi di CONSIP S.p.A., mette a disposizione delle stazioni
appaltanti il mercato elettronico delle pubbliche amministrazioni;

comma 6-bis - nei mercati elettronici di cui al comma 6, per gli affidamenti di importo inferiore a
40.000 euro, la verifica sull’assenza dei motivi di esclusione di cui all’articolo 80 ¢ effettuata su un
campione significativo in fase di ammissione e di permanenza, dal soggetto responsabile
dell’ammissione al mercato elettronico. Resta ferma la verifica sull'aggiudicatario ai sensi del
comma 5.

At fini dell’ammissione e della permanenza degli operatori economici nei mercati elettronici di cui
al comma 6, il soggetto responsabile dell’ammissione verifica 1’assenza dei motivi di esclusione di
cui all’articolo 80 su un campione significativo di operatori economici. Dalla data di entrata in
vigore del decreto di cui all’articolo 81, comma 2, tale verifica sara effettuata attraverso la Banca
dati nazionale degli operatori economici di cui all’articolo 81, anche mediante interoperabilita fra
sistemi. I soggetti responsabili dell’ammissione possono consentire I’accesso ai propri sistemi agli
operatori economici per la consultazione dei dati, certificati € informazioni disponibili mediante la
banca dati di cui all’articolo 81 per la predisposizione della domanda di ammissione e di
permanenza ai mercati elettronici.



comma 6-ter - nelle procedure di affidamento effettuate nell’ambito dei mercati elettronici di cui al
comma 6, la stazione appaltante verifica esclusivamente il possesso da parte dell’aggiudicatario dei
requisiti economici e finanziari e tecnico professionali.

comma 6-quater - in luogo del DGUE, 1 soggetti che gestiscono mercati elettronici ovvero che
istituiscono o gestiscono un sistema dinamico di acquisizione per lavori, servizi e forniture
possono predisporre formulari standard mediante 1 quali richiedere e verificare il possesso dei
requisiti di cui all’articolo 80 ed ogni eventuale ulteriore informazione necessaria all’abilitazione o
all’ammissione. Nell’ambito della fase del confronto competitivo la stazione appaltante utilizza il
DGUE per richiedere eventuali informazioni, afferenti la specifica procedura, ulteriori a quelle gia
acquisite in fase di abilitazione o ammissione.

Atteso che

Il valore complessivo stimato dell’appalto, riferito a mesi 30 - periodo 01/07/19 — 31/12/2021,
risulta essere pari a complessivi € 39.289,20 oltre Iva di legge, ovvero € 47.932,82 Iva di legge
inclusa;

Detti valori si ritenga possano essere assunti quali basi d‘asta ai fini della migliore offerta;
Evidenziato che

Ai sensi dell’art. 1, comma 450, della L. 296/2006 prevedeva, per gli enti locali, il ricorso al
mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero ad 1’utilizzo dei sistemi telematici di
negoziazione messi a disposizione dalla centrale di committenza regionale per acquisti di beni e
servizi di importo pari o superiore a € 1.000,00;

Il comma 130 dell’art. 1 della Legge di Stabilita per ’anno 2019 ha modificato il comma di cui
sopra portando da € 1.000,00 ad € 5.000,00 la soglia oltre la quale vige I’obbligo per le
Amministrazioni Pubbliche di utilizzare il MEPA ovvero altri mercati elettronici, messi anche a
disposizione dalla centrale regionale di riferimento;

Le disposizioni della legge di stabilita 2017 — L. 232/16 — commi da 413 a 423 — hanno
ulteriormente rafforzato il concetto di acquisizione centralizzata, ravvisando nello stesso un tassello
fondamentale per sostenere la revisione della spesa tramite il recupero dell’efficienza nei processi e
nei costi d’acquisto (inclusi gli oneri amministrativi connessi all’espletamento delle procedure di
approvvigionamento) € una maggiore tracciabilita, trasparenza e semplificazione dell’azione
amministrativa, prevedendo lo svolgimento di un’attivitd di studio e analisi preliminare di nuove
modalita di acquisto di beni e di servizi correlati da dare in uso a terzi soggetti di natura pubblica;

I1 18 ottobre 2018, ¢ entrato in vigore I’obbligo, per tutte le stazioni appaltanti, di utilizzare mezzi di
comunicazione elettronica nell’ambito delle procedure di gara;

Tale obbligo — previsto dal comma 2 dell’articolo 40 del decreto legislativo n. 50/2016 e s.m.i.—
deriva dall’art. 22 della direttiva comunitaria 2014/24/EU, che richiedeva proprio 1'utilizzo dei
mezzi elettronici per le comunicazioni: “Gli Stati membri provvedono affinché tutte le
comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente direttiva, in particolare la



trasmissione in via elettronica, siano eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici (art.
22, co. 1); in tali casi, le amministrazioni aggiudicatrici «garantiscono che ’integrita dei dati e la
riservatezza delle offerte e delle domande di partecipazione siano mantenute. Esse esaminano il
contenuto delle offerte e delle domande di partecipazione soltanto dopo la scadenza del termine
stabilito per la loro presentazione» (art. 22, co. 3);

La disposizione normativa succitata, riguarda le modalita con cui effettuare le comunicazioni e gli
scambi di informazioni all’interno delle procedure di gara secondo quanto previsto dall’articolo 52
del Codice degli Appalti, che descrive le caratteristiche che tali comunicazioni devono aver;

Il comma 5 dell’articolo 52, in particolare, chiarisce: “In tutte le comunicazioni, gli scambi e
I’archiviazione di informazioni, le stazioni appaltanti garantiscono che I’integrita dei dati e la
riservatezza delle offerte e delle domande di partecipazione siano mantenute. Esse esaminano il
contenuto delle offerte e delle domande di partecipazione soltanto dopo la scadenza del termine
stabilito per la loro presentazione”.

La normativa in parola, apporta delle integrazioni alla disciplina in tema di acquisti della PA, al
fine di garantire il supporto alle Amministrazioni nell’efficiente processo di acquisizione con
riferimento a tutte le acquisizioni ritenute strategiche;

E’ stato approvato, nella seduta n°® 55 del Consiglio dei Ministri, e successivamente pubblicato nella
Gazzetta Ufficiale n. 92 del 18 aprile 2019, il decreto legge n. 32/2019 (noto come “Sblocca
cantieri”);

Le principali modifiche al Codice appalti riguardano essenzialmente:

* il superamento delle linee guida Anac e dei decreti attuativi (emanati ed ancora da emanare in
attuazione del dlgs 50/2016), che saranno sostituiti da un regolamento unico;

* I’innalzamento da 150.000 a 200.000 euro della soglia per 1’affidamento con procedura negoziata
con 3 operatori,

* il massimo ribasso diventa il criterio di aggiudicazione predefinito per i contratti di appalto
sottosoglia; la stazione appaltante deve motivare eventuali scelte diverse;

* la soglia per gli affidamenti diretti che resta a € 40.000,00;

* ¢ possibile appaltare il progetto definitivo per i lavori di manutenzione ordinaria e straordinaria, ad
esclusione degli interventi che prevedono rinnovo o sostituzione della parti strutturali di opere e
impianti;

* I’eliminazione dell’obbligo di procedere tramite centrali di committenza, unioni di comuni o
stazioni uniche appaltanti per i comuni non capoluogo in possesso della qualificazione di stazione
appaltante. I Comuni non capoluogo potranno gestire da soli le procedure di gara di maggior rilievo,
senza ricorrere a centrali uniche di committenza o stazioni uniche appaltanti;

* la possibilita per le stazioni appaltanti di nominare commissari di gara interni in caso di carenza di
iscritti nell’albo gestito dall’ Anac;

Preso atto che:



- il ricorso al mercato elettronico Consip favorisce soluzioni operative immediate e facilmente
sviluppabili, consentendo alle Pubbliche Amministrazioni di snellire le procedure di acquisizione
di beni e servizi e ridurre i tempi ed i costi di acquisto;

- il mercato elettronico realizzato da Consip s.p.a. per conto del Ministero dell’Economia e delle
Finanze consente alle Amministrazioni, per importi inferiori alla soglia comunitaria, di
approvvigionarsi di beni e servizi presenti nel catalogo inviando una richiesta di offerta (RdO);

- a monte dell’acquisto da parte di un’Amministrazione nell’ambito del mercato elettronico, vi €
un bando e una procedura selettiva che abilita i fornitori a presentare i propri cataloghi o listini,
sulla base di valutazioni del possesso dei requisiti di moralita, nonché di capacita economico-
finanziaria e tecnici professionali, conformi alla normativa vigente;

- ¢ possibile effettuare acquisti nel mercato elettronico Consip della P.A., di prodotti e servizi
offerti da una pluralita di fornitori, scegliendo quelli che meglio rispondono alle proprie esigenze,
attraverso tre modalita:

" ordine diretto d’acquisto (OdA);
] trattativa diretta (TD);
'] richiesta di offerta (RdO);

Rilevato che a seguito di consultazione del bando di abilitazione “Beni — Cancelleria, carta,
consumabili da stampa e prodotti per il consumo”- 1 prodotti di cui all‘oggetto della presente
procedura risultano essere presenti sul MePA ma al fine di far si che gli stessi siano piu rispondenti
alle esigenze dell‘ente si ritiene opportuno richiedere specifica offerta in relazione alla formulazione
di apposito capitolato tecnico;

Emerso che non ricorrono comunque gli obblighi di possesso della qualificazione o di avvalimento
di una centrale di committenza o di aggregazione con una o piu stazioni appaltanti aventi la
necessaria qualifica;

Considerato che 11 MePA consente acquisti telematici basati su un sistema che attua procedure di
scelta del contraente interamente gestite per via elettronica e telematica a garanzia della tracciabilita
dell‘intera procedura, attesa 1‘automaticita del meccanismo di aggiudicazione con conseguente
riduzione dei margini di discrezionalita dell‘affidamento;

Sottolineato che 1l processo di selezione dei potenziali aggiudicatari dell’appalto deve, in ogni caso,
essere impostato nel rispetto dei principi di pubblicita, trasparenza, divieto di discriminazione,
parita di trattamento e proporzionalita dettati dall’ordinamento comunitario e configurati come
principi generali dell’attivita contrattuale delle amministrazioni pubbliche;



Le stazioni appaltanti devono rispettare, per l’aggiudicazione e [’esecuzione di appalti e
concessioni, 1 principi di cui all’art. 30 del DIgs. n° 50/2016 e specificatamente economicita,
efficacia, tempestivitd, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza,
proporzionalita, pubblicita;

Ritenuto che I’individuazione dell’operatore economico impone un processo che oggettivizzi la
scelta, in modo tanto piu strutturato quanto maggiore sia il valore del contratto;

In particolare, i principi di libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, pubblicita,
correttezza, sono adeguatamente garantiti dal mercato elettronico della pubblica amministrazione,
quale mercato aperto ad una schiera indefinita di operatori economici che possono accreditarsi per
bandi abilitanti;

L’economicita viene assicurata dalla selezione dell’offerta mediante la negoziazione avviata
attraverso il sistema della richiesta di offerta agli operatori economici invitati;

Visto che, nel rispetto del principio di rotazione, e vista 1’esiguita dell’importo a base di gara, si
provvedera ad invitare le ditte iscritte al MePA e all’albo fornitori dell’Ente, nella categoria
merceologica oggetto dell’affidamento;

Al fine di garantire il principio della libera concorrenza, si provvedera ad invitare anche la ditta
aggiudicataria del biennio giugno 2017- giugno 2019 della stessa tipologia di prodotti, in
considerazione del grado di soddisfazione maturato a conclusione dei precedenti rapporti
contrattuali e della competitivita del prezzo offerto rispetto alla media dei prezzi praticati nel settore
di mercato di riferimento;

Ritenuto che

I criteri di efficacia e tempestivita legittimano di procedere alla selezione di operatori abilitati sul
MePA per il bando denominato “RDO MEPA per la fornitura di stampati e materiale tipografico per
vari uffici comunali ” al fine di assicurare operativita ai vari uffici;

I principi di semplificazione e celerita alla base di una efficace azione amministrativa ben si
conciliano con le finalita sottese agli strumenti di e-procurement;

Il principio di proporzionalita richiede il rispetto dell’equilibrio tra obiettivi perseguiti e mezzi
utilizzati e che, pertanto, I’azione amministrativa intrapresa risponde ad un’oggettiva esigenza
contrattuale del tutto consona al valore del contratto;

Rilevato che
- la fornitura in questione ¢ disciplinata dalle condizioni generali di contratto riguardanti la
categoria merceologica del mercato elettronico Consip dei beni acquistati;

- verra assunto quale criterio di selezione delle offerte, quello del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95
c. 4 del Dlgs. n° 50/2016, come rimarcato dal comma 9 - bis. art. 36 del medesimo decreto;



- il documento DURC sara recepito in atti al momento dell’individuazione dell’aggiudicatario
della procedura di che trattasi al fine dell’affidamento, ai sensi dell’art. 31 della legge 69/13;

- al fine di rispettare le regole sulla tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge n.
136/2010 e s.m.i., la stazione appaltante provvedera ad effettuare i pagamenti attraverso la propria
Tesoreria, esclusivamente mediante bonifico bancario/postale;

- ai sensi di quanto disposto dall’art. 53 delle “Regole di e-procurement” il contratto sara stipulato
per scrittura privata (stipula), che consistere nello scambio dei documenti di Offerta e Accettazione
sottoscritti con Firma Digitale dal Fornitore e dal Soggetto Aggiudicatore;

- il contratto concluso (stipula), composto dall’offerta del fornitore e dal documento di
accettazione del soggetto aggiudicatore, ¢ disciplinato dalle Condizioni Generali relative al Bene o

al Servizio oggetto del Contratto e dalle Condizioni Particolari eventualmente indicate
dall’Amministrazione;

Rilevato che sono stati condotti accertamenti volti ad appurare 1’inesistenza di rischi di interferenza
nell'esecuzione dell'appalto in oggetto e pertanto non ¢ necessario da parte dell’Amministrazione
Committente provvedere alla redazione del DUVRI;

Ritenuto pertanto di dover provvedere in merito;

Visti i documenti di gara allegati alla presente quali parti integranti e sostanziali;

Ritenuto che D’istruttoria preordinata alla emanazione del presente atto consente di attestare la
regolarita e la correttezza di quest’ultimo ai sensi e per gli effetti di quanto dispone ’art. 147 bis del

dlgs 267/00;

Vista la deliberazione di Consiglio Comunale n° 18 del 05/03/19 con la quale veniva approvato il
Documento Unico di Programmazione 2019/2021;

Vista la deliberazione di Consiglio Comunale n° 19 del 05/03/19 con la quale veniva approvato il
bilancio di previsione 2019/2021;

Visto I’art. 26 della legge n. 488 del 23 dicembre 1999;

Visto il D.L. 7 maggio 2012, n. 52, convertito nella Legge 6 luglio 2012, n. 94, concernente
“Disposizioni urgenti per la razionalizzazione della spesa pubblica”;

Visto il Dlgs. del 18 aprile 2016 n° 50 “Nuovo codice degli appalti” e s.m.1.;

Viste le Regole per 1’accesso e 'utilizzo del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione
predisposte dal Ministero dell’Economia e delle Finanze;



Vista la legge di bilancio per I’anno 2019;

Visto il decreto legge n. 32/2019 “Sblocca cantieri”;

Visto il D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.;

DETERMINA

Per le motivazioni espresse in premessa € che qui si intendono ripetute e trascritte quali parti
integranti e sostanziali del presente provvedimento:

1)

3)

4)

5)

7)

Di autorizzare ['ufficio Provveditorato/Economato ad espletare RdO MEPA per la
I’affidamento della fornitura di stampati e materiale tipografico per vari uffici comunali
ponendo a base d’asta I’importo complessivo di € 39.289,20 oltre Iva di legge, ovvero €
47.932,82 Iva di legge inclusa, e invitando all’'uopo tutte le ditte inserite nell’albo fornitori
dell’Ente nella categoria 39 iscritte contemporaneamente al bando MePA “Beni —
Cancelleria, carta, consumabili da stampa e prodotti per il restauro” oltre all’operatore
economico aggiudicatario del biennio giugno 2017 - giugno 2019, per le motivazioni meglio
espresse in premessa;

Di approvare la documentazione di gara allegata alla presente quale parte integrante e
sostanziale;

Di dare atto che il periodo del contratto si intende per mesi 30 — periodo 01/07/19 —
31/12/21;

Di assumere quale criterio di selezione delle offerte, quello dell’offerta al prezzo piu basso,
ai sensi dell’art. 95 c. 4 del D.Igs. 50/2016, in quanto trattasi di beni con caratteristiche
standardizzate o le cui condizioni sono definite dal mercato;

Di dare atto che, ai sensi dell’art. 53 delle Regole di e-procurement, 1 contratti saranno
stipulati per scrittura privata (stipula) sottoscritti digitalmente dal legale rappresentante
dell’aggiudicatario e dal punto ordinante dell’Ente;

Di specificare che il documento di stipula conseguente la presente non ¢ soggetto al termine
dilatorio previsto dall’articolo 32 comma 9 del Dlgs. n® 50/2016 in quanto rientrante nella
fattispecie di cui al comma 10 lettera b) del medesimo decreto, ossia acquisto effettuato
attraverso 1l mercato elettronico;

Di assumere le sottoriportate prenotazioni di impegno a valere sui capitoli del bilancio
pluriennale 2019-2021:

cap. 12972 €  9.586,56 bilancio 2019
cap. 129/2 € 19.173,13 bilancio 2020
cap. 129/2 € 19.173,13 bilancio 2021



8) Di dare atto che non sussistono costi della sicurezza per rischio da interferenza, in quanto
non sono state rilevate interferenze;

9) Di dare atto che il responsabile unico del procedimento ¢ il dirigente dei servizi Finanziari
Dott. Riccardo Rapalli;

10)Di attestare la regolarita e la correttezza del presente atto ai sensi e per gli effetti di quanto
dispone I’art. 147 bis del dlgs 267/00;

11)Di trasmettere la presente ai servizi Finanziari per i provvedimenti di competenza;

12)Di pubblicare la presente sul sito istituzionale dell’Ente si sensi del dlgs 18 aprile 2016 n°
50.

Il Dirigente
Riccardo Rapalli / INFOCERT SPA
(Atto firmato digitalmente)



COMUNE DI CIVITAVECCHIA
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ALLEGATO ALLA DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE
N. 813 del 14/05/2019

Oggetto: RDO MEPA per P’affidamento della fornitura di stampati e materiale
tipografico per vari uffici comunali — Determinazione a contrattare — Cig.
7¥02854D32 -

ATTESTAZIONE DI REGOLARITA’ CONTABILE E COPERTURA FINANZIARIA

DIPARTIMENTO ECONOMIA E FINANZE
AREA ECONOMIA E FINANZE

Visto si attesta la regolarita contabile e la copertura finanziaria della determinazione di cui
all'oggetto ai sensi degli artt. 147/bis,151 comma 4°, 153 comma 5°, del T. U. approvato con D.
Lgs. 18 agosto 2000 n. 267.

Esercizio- Cod. Impegno
. Mecc. Des. Capitolo Atto Accertament | Importo Siope
Residuo .
Capitolo 0
2019 129/2 PR. 1447 9.586,56
2021 129/2 PR. 17 19.173,13
2020 129/2 PR. 47 19.173,13
Civitavecchia li, 14/05/2019 Il Dirigente

Riccardo Rapalli / INFOCERT SPA
(Atto Firmato Digitalmente)



COMUNE DI CIVITAVECCHIA
(Provincia di Roma)

CAPITOLATO GENERALE RELATIVO ALLA FORNITURA BIENNAL E DI STAMPATI
E MATERIALE TIPOGRAFICO

Articolo 1
Oggetto e durata dell'appalto

Il presente Capitolato ha per oggetto la fornitoiennale di stampati e materiale tipografico per
vari uffici e servizi comunali.

In allegato al presente Capitolato si riporta lzetl contenente I' elenco dei prodotti richiestae
relativa tiratura (quantita), stimata con riferirtea mesi 30 — periodo 01/07/19 — 31/12/21.

Il predetto Allegato definisce altresi le caragttche dei prodotti richiesti quali, ad esempio il
formato, il tipo di carta e il numero di colori siampa.

Le quantita indicate per ciascun prodotto ivi prevsto sonopuramente indicative la
Stazione Appaltante potra infatti richiedere al fomitore, alle medesime condizioni, un
aumento o una diminuzione delle prestazioni contratali fino alla concorrenza del limite di
1/5 dell’ importo contrattuale.

L’'importo a base di gara per I'intero periodo cattinale e pari ad € 39.289,20 oltre iva di legge,
ovvero € 47.932,82 Iva dilegge inclusa.

La durata dell'appalto si intende mesi 18 a faadtdlla esecutivita della stipula MePA che avverra
entro il 30/06/19.

Articolo 2
Specifiche tecniche della fornitura

Le forniture dovranno essere effettuate esclusivaeneon | ‘impiego di carta, per tipo, dimensioni
e stampa, del tutto identica ai campioni forniti difetto verra attivata la procedura di reso diaju
successivo paragrafo 4.2.

L’ Amministrazione, tramite |’ Ufficio Provveditota/Economato, emettera Ordini recanti I
indicazione dei prodotti richiesti e delle relatigaantita. Nel medesimo Ordine potranno essere
indicate le eventuali variazioni delle diciture idariversi sugli stampati rispetto a quanto riptmta
sulla campionatura consegnata dal Fornitore, secquodnto di seguito previsto.



In caso di modifiche di particolare complessité aliciture summenzionate, I' Amministrazione
potra richiedere preliminarmente al Fornitore dddurre una prova di stampa concordando con
guest’ ultimo le modifiche da effettuare. Tali peowdi stampa dovranno essere trasmesse
allAmministrazione entro 2 ore (due) giorni lavova dalla relativa richiesta, senza alcun
compenso aggiuntivo per il Fornitore.

In caso di errori di stampa, il materiale dovraeessritirato dal Fornitore, che si impegna a
ristampare e consegnare le nuove prove di stampeasealcun onere aggiuntivo per
I’Amministrazione.

Il Fornitore dovra far eseguire a proprie speskché per la produzione degli stemmi, disegni, 0
tutto cio che verra richiesto dall’ Amministrazione

Le carte con stampa errata o mal riuscita non potraessere cedute ad altri e dovranno essere
distrutte a cura e spese del Fornitore.

Articolo 3
Aggiornamento della tabella prodotti

La Stazione Appaltante potra affidare al Fornitlardornitura di prodotti non compresi nella riga
unica allegata, purché similari e compatibili counellj oggetto dell'appalto, di cui dovesse
successivamente emergere I'esigenza, nel rispeli|® mbrme vigenti in materia di appalti.

La riga unica si intende, altresi, automaticamentalificata ed accettata dal Fornitore, qualora
I'utilizzo di taluno dei prodotti in esso compregnga meno in relazione al mutare delle esigenze
dell Amministrazione.

Articolo 4

Responsabilita dell’esecutore del contratto

1. L'esecutore del contratto deve osservare tlitblgplighi derivanti dalle leggi e dai regolamenti
vigenti in materia di lavoro ed assicurazioni sbciaui oneri sono a carico dello stesso.

2. L'esecutore del contratto € responsabile pelindtirtuni o i danni a persone o cose arrecati
allAmministrazione e/o a terzi per fatto propridoedei suoi dipendenti e/o collaboratori
nell'’esecuzione del contratto.

3. L’esecutore del contratto € responsabile dehbarcdamento del servizio e delle conseguenze
pregiudizievoli che dovessero gravare sullAmmiragtone in conseguenza dell’inosservanza, da
parte dell'impresa o dei dipendenti e/o collabaiatiella stessa, delle obbligazioni nascenti dalla
stipulazione del contratto.

Articolo 5
Servizi inclusi nella fornitura

| servizi di seguito descritti sono prestati dakritore unitamente alla fornitura medesima ed |l
relativo corrispettivo e incluso nel costo del ptid corrisposto dall’Amministrazione.

5.1. Consegna



Entro 1 (uno) giorno lavorativo dalla ricezione a mezzo fax o email di ciascunradl Fornitore,
deve darne riscontro all’ Amministrazione indicanido data di consegna che deve comunque
rispettare i termini di seguito indicati.

Non sono ammesse consegne parziali, pena I'apmivaali penali, salvo diverso accordo scritto
tra il Fornitore e I’ Amministrazione.

Le consegne dei prodotti dovranno avvenire secteideguenti modalita e termini:

- “ordinaria”: in tal caso il termine di consegna € fissatalifquattro) gg lavorativi
dalla data di ricezione del relativo Ordine, afta¢ anticipato a mezzo fax, ovvero dal
visto qualora I Amministrazione abbia richiestgoi®ve di stampa.

- ‘“urgente”: in tal caso il termine di consegna é fissat@ {juue) gg lavoratividalla data
di ricezione del relativo Ordine, a tal fine anti@io a mezzo fax, ovvero dal visto
qualora I Amministrazione abbia richiesto le praliestampa.

- ‘“urgentissima”: in tal caso le consegne dovranno essere effetardte 24 ore dalla
data di ricezione dell’ Ordine, a tal fine antidip@ mezzo fax, ovvero dal visto qualora
I Amministrazione abbia richiesto le prove di s{zem

Le modalita di esecuzione delle forniture dovranessere espletate previo raccordo
funzionale/operativo tra il Responsabile della kora e I ufficio comunale preposto.

La consegna dei beni oggetto della fornitura adernesso le sedi dell’ Amministrazione indicate
di volta in volta nel singolo ordine e saranno eaadel Fornitore tutte le operazioni di scaricdalel
merce fornita.

Le merci dovranno essere consegnate con la rellatiVa di consegna, in duplice copia, che dovra
indicare il numero di ordine cui si riferisce, nbécl’ indicazione dei prodotti consegnati e la
relativa quantita.

All'atto della consegna la bolla di consegna veigdata da un incaricato dell’ Amministrazione per
accettazione e una copia verra conservata dall’ Aistnazione medesima.

Articolo 6
Verifica delle prestazioni e procedure di pagamento

1. Le prestazioni acquisite ai sensi del presea@tGlato sono soggetti a verifica o ad attestazion
di regolare esecuzione intesa ad accertarne lspondenza, per quantita e qualita, alle condizioni
contrattuali previste. Tali verifiche, a cura deB&ruttura responsabile dell’acquisizione, sono
eseguite non oltre un mese dall'esecuzione dettétdioa, salvi i casi di particolare complessita.

A seguito dell'esito positivo della verifica di cal comma precedente, il responsabile appone il
visto di liquidazione sulla fattura o altro idongéecumento fiscale.

2. Trimestralmente verra predisposto impegno di spesa a riepilogo del forniture
effettuate che verra trasmesso alla ditta aggiudidaria per la fatturazione.

Gli impegni di spesa saranno predisposti in badmge al prezzo offerto in sede di RDO da parte
della ditta aggiudicataria moltiplicato per i quéativi di prodotto richiesto.

3. Il pagamento del corrispettivo del servizio ewa ai sensi della normativa vigente.



4. Le fatture elettroniche dovranno essere congsatcondo le leggi vigenti, intestate e inviate a:
Comune di Civitavecchia

Le fatture dovrann@BBLIGATORIAMENTE riportare le seguenti indicazioni:
- Il servizio/ufficio che ha richiesto la prestazione

- Il riferimento dell’Amministrazione

- Numero atto (buono d’ordine o determina) di impegno

- Numero e data ordine di acquisto ovvero il numeledata di contratto
- Il capitolo di spesa sul quale & imputato il costo

- N° dellimpegno contabile

- Data di scadenza della fattura

- CIG

- Il numero del conto dedicato sul quale effettuapagamento

Codice Univoco UFUQBS.

L'ufficio Ragioneria restituira al mittente le fate nel caso di mancata indicazione di uno qualsias
dei predetti dati.

Le fatture non potranno essere emesse prima dathsposizione degli atti di impegno dell’Ente,
che riporteranno i dati da inserire sulla stessa.

Articolo 7
Prestazioni e clausole penali
1.Le prestazioni dovranno avvenire nei termini g&\wal contratto, come specificato all’art. 5 del
presente capitolato;

La ditta aggiudicataria, nell’esecuzione delle fure, dovra evitare ogni disservizio agli ufficeld
Comune di Civitavecchia.

2. E’ prevista I'applicazione di penalita per ridanell’esecuzione del servizio e per inadempimento
contrattuale.

3. Nei casi di ritardi o di inadempimenti contratiy ’Amministrazione puo irrogare, per ogni
evento negativo, una penale di ammontare non supeal 5% dellimporto della fornitura
contestata.

3. Degli inadempimenti fanno prova i processi virbde lettere di contestazione sottoscritte dal
responsabile.

Articolo 8
Procedura applicazione penali

- Rilevamento del presunto inadempimento compiuto daFornitore



L’Amministrazione individua e verifica eventualiadempimenti da parte della ditta aggiudicataria
rispetto agli obblighi contrattualmente assunti.

- Contestazione al Fornitore

La contestazione dell'inadempimento all’aggiudicatavviene in forma scritta e riporta i
riferimenti contrattuali con la descrizione delBitlempimento.
La contestazione contiene anche il calcolo econométla penale.

- Controdeduzioni del Fornitore

La ditta aggiudicataria dovra comunicare, in Ogrs@; per iscritto, le proprie deduzioni, supportate
— se del caso - da una chiara ed esauriente dotanmne, al’Amministrazione nel termine
massimo di 5 (cinque) giorni lavorativi dalla ricze della contestazione stessa.

- Accertamento della sussistenzal/insussistenza del®ndizioni di applicazione delle
penali e quantificazione

Qualora le controdeduzioni non pervengano all’Anistiazione nel termine indicato, ovvero, pur
essendo pervenute tempestivamente, non siano tatedonee a giustificare I'inadempienza
contestata, ’Amministrazione stessa dovra comueigzer iscritto all'aggiudicatario la ritenuta

infondatezza delle suddette deduzioni e la consgguapplicazione delle penali stabilite nel
presente capitolato, a decorrere dall'inizio dediempimento.

Qualora, invece, le controdeduzioni del Fornitaena ritenute idonee, I’Amministrazione dovra
provvedere a comunicare per iscritto all’aggiudiciat medesimo la non applicazione delle penali.

L’ applicazione delle penali avviene con compermazidel credito: ’Amministrazione procede a
compensare i crediti derivanti dall'applicaziondl@@enali con quanto dovuto all’aggiudicatario a
gualsiasi titolo, quindi anche con i corrispettivaturati.

Articolo 9
Recesso unilaterale dal contratto

1. LAmministrazione ha il diritto di recedere irugunque momento dal contratto, previo il
pagamento all'esecutore del contratto delle prestéforniture ritenute correttamente e
pienamente eseguite dall’Amministrazione stessee al decimo dell'importo delle prestazioni non
esequite.

2. L'esercizio del diritto di recesso & preceduto fdrmale comunicazione all'esecutore del
contratto da darsi con un preavviso non inferioverti giorni.

Articolo 10
Risoluzione del contratto

1. Ove accerti che i comportamenti dellesecutoet¢ cbntratto concretino grave o reiterato
inadempimento alle obbligazioni contrattuali, tadle compromettere l'esatta esecuzione del
contratto, '’Amministrazione formulera, con letteraccomandata con avviso di ricevimento la
contestazione degli addebiti al contraente, asselgnan termine non inferiore a quindici giorni per
la presentazione delle proprie controdeduzioni. O&enministrazione valuti negativamente le



controdeduzioni acquisite ovvero il termine di aliperiodo precedente sia scaduto senza che il
contraente abbia risposto, '’Amministrazione dispda risoluzione del contratto applicando le
penali di cui al presente Capitolato, salvo iltttral risarcimento dell’'ulteriore danno;

2. Ove nel corso dell’esecuzione del contrattopdtAinistrazione accerti che la sua esecuzione non
procede secondo le condizioni contrattuali, qudssera un congruo termine entro il quale
'esecutore si deve conformare a tali condiziomgstorso inutilmente il termine stabilito, il
contratto e risolto, salvo il diritto al risarcimerdel danno.

3. Ove, al di fuori dei casi di cui al comma prezeig, I'esecutore del servizio ritardi I'esecuzione
del servizio rispetto ai termini di esecuzione catttialmente definiti, I’Amministrazione gli
intimera, con lettera raccomandata con avvisoa@vimento, di adempiere in un congruo termine,
con dichiarazione che decorso inutilmente tale itgeml contratto s'intendera senz’altro risoltb. |
predetto termine, salvo i casi di urgenza, nongessere inferiore a dieci giorni, decorrenti dal
giorno di ricevimento della comunicazione. Scadilittermine assegnato, ove l'inadempimento
permanga, 'Amministrazione dichiarera la risolumodel contrattmpe legis applicando le penali
di cui al presente Capitolato, salvo il dirittorlarcimento dell’ulteriore danno.

4. In caso di fallimento dell’esecutore del coritvatl contratto sara risolto con salvezza di ogni
altro diritto o azione in favore del’ Amministrazie.

Articolo 11
Vicende soggettive dell’esecutore del contratto

1. In caso di morte del prestatore, se impresavithaile, ovvero di estinzione della societa,
’Amministrazione potra risolvere il contratto oweeconcordare con gli eredi o i successori la
continuazione dello stesso.

2. Le cessioni di azienda e gli atti di trasfornoar, fusione e scissione relativi ai soggetti
esecutori di contratti pubblici non hanno singolame effetto nei confronti di ciascuna stazione
appaltante fino a che il cessionario ovvero il sty risultante dall'avvenuta trasformazione,
fusione o scissione, non abbia proceduto nei catifrdi essa alle comunicazioni previste
dall'articolo 1 del decreto del Presidente del @gmsdei Ministri 11 maggio 1991, n. 187 e non
abbia documentato il possesso dei requisiti diificatione previsti dal codice.

3. Nei sessanta giorni successivi ’Amministrazigng® opporsi al subentro del nuovo soggetto
nella titolarita del contratto, con effetti risalitsulla situazione in essere, laddove, in relagio
alle comunicazioni di cui al comma 1, non risultBussistere i requisiti di cui all'articolo 10-s&xi
della legge 31 maggio 1965, n. 575, e successifitazioni.

4. Ferme restando le ulteriori previsioni legislativigenti in tema di prevenzione della

delinquenza di tipo mafioso e di altre gravi fordienanifestazione di pericolosita sociale, decorsi
I sessanta giorni di cui al comma 3 senza chengavienuta opposizione, gli atti di cui al comma 2
producono, nei confronti del’Amministrazione, tigli effetti loro attribuiti dalla legge.

5. Le disposizioni di cui ai commi che precedonagplicano anche nei casi di trasferimento o di
affitto di azienda da parte degli organi della geura concorsuale, se compiuto a favore di
cooperative costituite o da costituirsi seconddigposizioni della legge 31 gennaio 1992, n. 59, e
successive modificazioni, e con la partecipaziongggioritaria di almeno tre quarti di soci
cooperatori, nei cui confronti risultino estinti,saguito della procedura stessa, rapporti di lavoro
subordinato oppure che si trovino in regime di adagegrazione guadagni o in lista di mobilita di
cui all'articolo 6 della legge 23 luglio 1991, 232



Articolo 12
Proroga
E’ esclusa ogni possibilita di proroga.

Articolo 13
Revisione dei prezzi contrattuali
Il prezzo dell’appalto e tutti gli oneri ad essaretati non sono soggetti a revisione.

Articolo 14
Subappalto

Il soggetto affidatario del contratto & tenuto @&gesre in proprio le prestazioni oggetto dello
stesso. Il contratto non puo essere ceduto, a ghenallita, salvo quanto previsto nell'art. 11 del
presente Capitolato.

Articolo 15
Foro competente

1. Tutte le controversie eventualmente insorgemtilé parti in rapporto al contratto, comprese
guelle relative alla sua validita, interpretazioasecuzione, adempimento e risoluzione, saranno di
competenza, in via esclusiva, del Foro di Civitahes.

Articolo 16
Tutela dei dati personali

1 Il titolare del trattamento € il Comune di Civigechia — Pzza Guglielmotti, 7 — Civitavecchia -
2. Il responsabile del trattamento € il Dirigent# 8ervizio Innovazione Tecnologica ing. Giulio
lorio domiciliato presso la sede comunale in Ciwetachia, Pzza Guglielmotti, 7 -

3. Ai sensi e per gli effetti di quanto previstdisposto dal D.Lgs. n.196/2003 “Codice in materia d
protezione dei dati personali”, si precisa che:

- i dati forniti al’Amministrazione verranno trati con o senza l'ausilio di mezzi elettronici dal
personale dellAmministrazione comunale e comuni@lal esoriere in via strettamente funzionale al
pagamento dei corrispettivi;

- il trattamento dei dati sara esclusivamente ifiaato all’esecuzione del presente contratto eilper
tempo necessario, fatta salva una diversa vatigit@locumenti in cui i dati stessi siano recepiti.

4. Ai sensi dell'articolo 29 del D.Lgs. 30 giugn®03, n. 196, recante il “Codice in materia di
protezione dei dati personali” (Codice) il contrimea designato “responsabile del trattamento dei da
personali” per le finalita di cui al presente cattw. Il contraente effettuera il suddetto trattatoe
secondo le modalita e con gli strumenti definitl’ denministrazione comunale quale titolare del
medesimo trattamento, adottando le misure di stzarprescritte dal D.Lgs. n. 196/03.

5. Il contraente, nell’espletamento dell’incarigoeruto, trattera i dati personali relativi al setig
coinvolto nel caso assicurativo, che, come talesoggetto alla applicazione del Codice per la



protezione dei dati personali. Il contraente daewa\yedere a designare per iscritto i propri dipetide
elo collaboratori quali incaricati del trattamenlicche trattasi ai sensi di cui all’art. 30 del BsL n.
196/03, comunicare i relativi nominativi, unitameal’ambito del trattamento a ciascuno consentito,
al Dirigente responsabile, impartire loro le neaéssistruzioni e provvedere alla loro diretta
sorveglianza.

6. Il contraente deve garantire il pieno rispettdiedvigenti disposizioni in materia di trattamertio
dati personali, ivi compreso il profilo relativolalsicurezza, e deve effettuare il trattamento
attenendosi alle istruzioni specifiche impartitd Aenministrazione comunale.

7. In particolare i1 dati devono essere trattatniodo lecito e secondo correttezza; raccolti e tegis
per scopi determinati, espliciti e legittimi, edlinzati in altre operazioni del trattamento inrteni
compatibili con tali scopi; esatti e, se necessaggiornati; pertinenti, completi e non eccedenti
rispetto alle finalita per le quali sono raccoltslwccessivamente trattati; conservati in una fochea
consenta l'identificazione dell'interessato pempenodo di tempo non superiore a quello necessario
agli scopi per i quali essi sono stati raccoltuocgessivamente trattati.

8. Il Responsabile del Trattamento € tenuto a ctimeeagli interessati, titolari dei dati oggettd d
trattamento, I'esercizio dei diritti di cui all’arf del D.Lgs n.196/2003.

9. L'interessato ha diritto di ottenere la conferdel'esistenza o0 meno di dati personali che lo
riguardano, anche se non ancora registrati, @daclamunicazione in forma intelligibile.

10. L'interessato ha diritto di ottenere l'indica=:

a) dell'origine dei dati personali;

b) delle finalita e modalita del trattamento;

c) della logica applicata in caso di trattamentetafato con l'ausilio di strumenti elettronici;
d) degli estremi identificativi del titolare, deigponsabili e del rappresentante;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti alligudati personali possono essere comunicatieo ch
possono venirne a conoscenza in qualita di rapmas®e designato nel territorio dello Stato, di
responsabili o incaricati.

11. L'interessato ha diritto di ottenere:
a) l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quandha interesse, l'integrazione dei dati;

b) la cancellazione, la trasformazione in formar@ma o il blocco dei dati trattati in violazione di
legge, compresi quelli di cui non e' necessar@iteservazione in relazione agli scopi per i qudht
sono stati raccolti o successivamente trattati;

c) l'attestazione che le operazioni di cui alléeket a) e b) sono state portate a conoscenza, peche
guanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai lqudati sono stati comunicati o diffusi, eccetima
caso in cui tale adempimento si rivela impossibileomporta un impiego di mezzi manifestamente
sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

12. L'interessato ha diritto di opporsi, in tuttongarte:

a) per motivi legittimi al trattamento dei dati penali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo
scopo della raccolta;

b) al trattamento di dati personali che lo riguama fini di invio di materiale pubblicitario o di
vendita diretta o per il compimento di ricercherdircato o di comunicazione commerciale.



13. Il trattamento di dati sensibili e giudiziarev@ avvenire secondo modalita volte a prevenire
violazioni dei diritti, delle liberta fondamentag della dignita dell'interessato anche verificano
periodicamente l'esattezza e l'aggiornamento desdasibili e giudiziari, nonché la loro pertinanz
completezza, non eccedenza e indispensabilitatiasple finalita perseguite nei singoli casi, edir
per i dati che linteressato fornisce di proprieiativa. | dati che, anche a seguito delle vendic
risultano eccedenti o non pertinenti o non indispéili non possono essere utilizzati, salvo che per
l'eventuale conservazione, a norma di legge, tella del documento che li contiene. Specifica
attenzione deve essere prestata per la verifitandepensabilita’ dei dati sensibili e giudiziaferiti

a soggetti diversi da quelli cui si riferisconoetiamente le prestazioni o gli adempimenti. | dati
sensibili e giudiziari contenuti in elenchi, regist banche di dati, tenuti con l'ausilio di strurtie
elettronici, devono essere trattati con tecnicheciftiatura o mediante l'utilizzazione di codici
identificativi o di altre soluzioni che, consideyat numero e la natura dei dati trattati, li rendo
temporaneamente inintelligibili anche a chi e' amato ad accedervi e permettono di identificdre g
interessati solo in caso di necessita. | dati idamévelare lo stato di salute devono essere cuase
separatamente da altri dati personali trattatfipatita che non richiedono il loro utilizzo. | mesimi

dati sono trattati con le modalita sopraespostae@gaando sono tenuti in elenchi, registri o bamtthe
dati senza l'ausilio di strumenti elettronici. tiddonei a rivelare lo stato di salute non possessere
diffusi.

14. Il Comune, anche tramite verifiche periodichigila sulla puntuale osservanza delle disposizioni
in materia di protezione dei dati personali e dettgprie istruzioni.

15. Il contraente e tenuto a relazionare semestrafannualmente sulle misure di sicurezza adottate
e ad informare tempestivamente I’Amministrazionenagoale in caso di situazioni anomale o di
emergenze.

16. Il trattamento suddetto, da parte del contggargssa ad avvenuto espletamento dell'incarico. La
cessazione del trattamento comporta la distruzitemnelati personali presso il contraente previa loro
consegna al Comune di Civitavecchia, salvi gli @blprevisti dalla legislazione vigente in materia
di conservazione degli atti in cui gli stessi seoatenuti.

Articolo 17
Tracciabilita dei flussi finanziari

La ditta e tenuta ad assolvere a tutti gli obblighevisti dall’art. 3 della L. n° 136/10 al fine di
assicurare la tracciabilita dei movimenti finaneratativi all’appalto.

La ditta dovra prevedere, altresi, all'utilizzouh conto corrente bancario o postale dedicato alla
fornitura in parola, sul quale dovranno transitareovimenti finanziari effettuati esclusivamente
con lo strumento del bonifico bancario o postale.

Qualora l'appaltatore non assolva agli obblighivs® dall’art. 3 della L. 136/10 per la tracciatal

dei movimenti finanziari relativi all'appalto, ilboitratto si risolve di diritto ai sensi del commded
medesimo art. 3.

Articolo 18
Norma di rinvio

1. Per quanto non sia specificamente contenutpneskente Capitolato e nel Disciplinare di gara, si
fa riferimento alle disposizioni legislative e régmentari vigenti in materia.

Articolo 19



Responsabile del procedimento

Il responsabile unico del procedimento di esecwzidella RDO per la fornitura biennale di
stampati e materiale tipografico é il dott. Ricaar@apalli, con recapito tel. 07665901 — fax.

076634817 — maikconomato@comune.civitavecchia.rm.it

La presente richiesta non vincola la Stazione Appée.



COMUNE DI CIVITAVECCHIA
(Provincia di Raap

DISCIPLINARE DI GARA

Articolo 1
Oggetto ed importo dell’appalto

Il presente disciplinare € applicabile ai contrditifornitura di stampati e materiale tipografico,
meglio specificato nell’allegata riga unica.

L’importo posto a base di gara e pari a complessid9.289,20 oltre Iva di legge.
Non sussistono i presupposti di cui all'articolod D.Lgs. n. 81/08 per la redazione del DUVRI.
Il periodo di riferimento e pari a mesi 30 — peod?ll/07/19 — 31/12/21.

Articolo 2
Requisiti di partecipazione alla gara

1. Alla gara possono partecipare i soggetti giaridiperanti nellambito di attivita inerente
I'oggetto del presente appalto — “Beni — Cancellecarta, consumabili da stampa e prodotti per il
restauro”.

2. | soggetti giuridici invitati a partecipare allpresente RdO dovranno presentare una
documentazione a corredo delle offerte di cui rélsente Disciplinare, che potra anche essere
redatta compilando gli schemi allegati, in lingtaliana, documentazione che dowagena di
esclusione:

- essere sottoscritta dal titolare o dal legalgrapentante o da un procuratore generale o speciale
dell’'operatore economico concorrente;

- essere corredata da copia fotostatica non ac#&atidi un valido documento di identita del
sottoscrittore

ed attestare nel DGUE presente nei documenti stilaepartecipanti:
-  REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICO-PROFESSIONALE (partelV lett. C)

Ovvero i servizi principali del tipo specificato rcandicazione degli importi, delle date e dei
destinatari pubblici o privati

- REQUISITI DI ORDINE GENERALE

- REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA (par te IV lett. B)



ovvero dichiarazionéatturato specifico relativo all’'ultimo triennio, che non deve essereriore,
per anno, al doppio del valore complessivo stimato dell'djgpa art. 83 dlgs 50/16 — ovvero €
78.578,40 Iva esclusa per anno —

- PANTOUFLAGE

3. Nellipotesi in cui concorrano alla gara raggramenti temporanei di concorrenti 0 Consorzi
ordinari di concorrenti ai sensi e per gli effetticui all’articolo 48 del D.Lgs. n. 50/16ermo
restando che la mandataria in ogni caso deve possed i requisiti ed eseguire le prestazioni in
misura magagioritaria, specificazione delle parti in termini percentuddl servizio che saranno
esequite dai singoli operatori economici che cgistibno o0 costituiranno il raggruppamento
temporaneo o il consorzio ordinario di concorrefttal riguardo, ciascun operatore economico che
costituisce o costituira il raggruppamento tempecaa il consorzio ordinario di concorrenti dovra
detenere-a pena di esclusione una_guota di_gualificazione corrispondente alla quta di
esecuzione dell’appalto

4. Unitamente alle dichiarazioni di cui sopra, dgvaltresi, essere presentata la sottoriportata
documentazione:

1) Dichiarazione tracciabilita;
2) DURC;

3) Capitolato e disciplinare sottoscritti digitalmepier accettazione;

4) Patto integrita.

Articolo 2 bis

Regolarizzazione degli elementi e delle dichiarazid essenziali ai sensi degli art. 83 comma 9 -
del D.Lgs. n. 50/16

1. Le carenze di qualsiasi elemento formale della dalfagpossono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui al presemibmma. In particolare, la mancanza,
l'incompletezza e ogni altra irregolarita essewezidgli elementi e del documento di gara unico
europeo, con esclusione di quelle afferenti alaéf tecnica ed economica, possono essere sanate ai
sensi dell’art. 83 c. 9 dlgs 50/16.

2. La stazione appaltante provvedera ad attivasedtorso istruttorio nelle ipotesi di mancanza,
incompletezza e di ogni altra irregolarita _essdaziegli elementi e delle dichiarazioni rese dal
concorrente a corredo della propria offerta.

Per effetto di quanto sopra e limitatamente alt#api di mancanza, incompletezza e di ogni altra
irregolarita essenziale rilevata in seduta pubbigdamatica, la stazione appaltante provvedera ad
assegnare al concorrente un termine perentorio,imfenore a dieci giorni, perché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni o gkreenti necessari, indicandone il contenuto e i
soggetti che li devono rendere ed a stabilire slieedata e ora della successiva seduta publ#ica p
il prosieguo della procedura di gara.

3. Nella seduta pubblica telematica successivaragiedera all’ammissione dei concorrenti i quali,
avvalendosi del soccorso istruttorio, abbiano pealato entro il termine assegnato a regolarizzare



gli elementi o le dichiarazioni risultate omesseacenti; in caso di mancata regolarizzazione degli
elementi essenziali carenti invece, si provvediadeaclusione del concorrente dalla gara.

Articolo 3
Raggruppamenti temporanei di concorrenti e Consoliz

1. Nellipotesi in cui concorrano alla gam@aggruppamenti temporanei di concorrenti le
dichiarazioni sostitutive di certificazioni e ditatdi notorieta a corredo dell’'offerta richiestel ne
presente Disciplinare dovranno essere rege pena di_esclusione €a ciascuno degli operatori
economici che costituiscono o si impegnano a ecosdit raggruppamenti temporanei.

2. Nel caso diraggruppamenti temporanei di concorrenti la dichiarazione dovra contenere

'impegno che, in caso di aggiudicazione della gaya stessi operatori conferiranno mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad uno sli iadicato espressamente e qualificato come
mandatario, il quale stipulera il contratto — doemto di stipula - in nome e per conto proprio e dei
mandanti.

Articolo 4
Avvalimento

1. L'operatore economico, singolo o in raggruppamencui all'articolo 45, del dlgs 50/16, per un
determinato appalto, puo soddisfare la richiestativa al possesso dei requisiti di carattere
economico, finanziario, tecnico e professionalecuii all'articolo 83, comma 1, lettere b) e c¢),
necessari per partecipare ad una procedura digarapgni caso, con esclusione dei requisitiudi ¢
all'articolo 80, nonché il possesso dei requiditijaalificazione di cui all'articolo 84, avvalendos
delle capacita di altri soggetti, anche di partaotpal raggruppamento, a prescindere dalla natura
giuridica dei suoi legami con questi ultimi. Peraqto riguarda i criteri relativi all'indicazioneide
titoli di studio e professionali di cui all'allegatXVIl, parte IlI, lettera f), o alle esperienze
professionali pertinenti, gli operatori economicspono tuttavia avvalersi delle capacita di altri
soggetti solo se questi ultimi eseguono direttameérnavori o i servizi per cui tali capacita sono
richieste. L'operatore economico che vuole avvaldeie capacita di altri soggetti allega, oltre
all'eventuale attestazione SOA dell'impresa aumliauna dichiarazione sottoscritta dalla stessa
attestante il possesso da parte di quest'ultimaedgiisiti generali di cui all'articolo 80 noncHé i
possesso dei requisiti tecnici e delle risorse tiggk avvalimento. L'operatore economico dimostra
alla stazione appaltante che disporra dei mezziessari mediante presentazione di una
dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausili@maa cui quest'ultima si obbliga verso il concoreent
e verso la stazione appaltante a mettere a disposiper tutta la durata dell'appalto le risorse
necessarie di cui € carente il concorrente. Neb afisdichiarazioni mendaci, ferma restando
I'applicazione dell'articolo 80, comma 12, nei confi dei sottoscrittori, la stazione appaltante
esclude il concorrente e escute la garanzia. llcawante allega, altresi, alla domanda di
partecipazione in originale o copia autentica ihtcatto in virtu del quale lI'impresa ausiliaria si
obbliga nei confronti del concorrente a fornireeguisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie per tutta la durata dell'appalto.

Il soggetto giuridico partecipante, singolo o coai&io o0 raggruppato, pud soddisfare la richiesta
relativa al possesso dei requisiti di carattere nesoco-finanziario e tecnico-organizzativo
avvalendosi dei requisiti di un altro soggettoselguito denominato impresa ausiliaria.

2. Ai fini di quanto previsto dal comma precedeiitepggetto giuridico partecipante deve allegare
- a pena di esclusione dalla gara:

a) una sua dichiarazione attestante I'avvalimentoreguisiti necessari per la partecipazione alla
gara, con specifica indicazione dei requisiti stestell'impresa ausiliaria



3. Il soggetto giuridico partecipante e I'impresssiiaria sono responsabili in solido nei confronti
della stazione appaltante in relazione alle prestapggetto del contratto.

Articolo 5
Procedura per l'individuazione degli offerenti e citerio selezione offerte

1. La procedura per l'individuazione degli offelieditla seguente: rdo Mepa con offerta al prezzo
piu basso.

2. Ai sensi e per gli effetti dell'articolo 69 dBI.D. n. 827/1924, si procedera all’aggiudicazione
della presente gara d’appalto anche in presenaa’dnica offerta valida, purché ritenuta congrua e
conveniente dall’Amministrazione.

3. Verranno applicate le disposizioni di cui aliieolo 97 del D.Lgs. n. 50/16 in ordine alla ves#i
delle offerte anormalmente basse.

Articolo 6
Modalita di partecipazione alla gara

| concorrenti che intendono partecipare alla gararahno inserire la documentazione e I'offerta
economica sul sitavww.acquistinretepa.ientro la data indicatanella rdo.

La documentazione amministrativa dovra esseresmitta digitalmente dal legale rappresentante a
pena di esclusione dalla gara, e corredata da dopistatica non autenticata di un valido
documento di identita del sottoscrittore.

L'offerta economica dovra essere sottoscritta @gjale rappresentante del soggetto giuridico
concorrente pena I'esclusione dalla gara.

Articolo 7
Disposizioni antimafia

1. La stipulazione del contratto e I'esecuzione silvizio oggetto del presente appalto sono
subordinate al pieno e piu rigoroso rispetto délignte legislazione antimafia.

2. L'operatore economico aggiudicatario della pnésegara d’appalto si impegna a comunicare
immediatamente all Amministrazione, ai sensi daelbamativa vigente in materia:

- i procedimenti o provvedimenti di cui all’art. 3 mma 1 lett. b) intervenuti successivamente alla
stipulazione del presente contratto;

- ogni modificazione intervenuta negli assetti preari e nella struttura di impresa e negli
organismi tecnici e amministrativi.

3. L’'operatore economico aggiudicatario dell’appadtende atto che, ove nel corso dell'esecuzione
del rapporto contrattuale, dovessero essere emanptbvvedimenti summenzionati ovvero
dovessero venire meno i requisiti previsti perfitkfmento del servizio, il contratto stipulato si
risolvera di diritto, fatto salvo il diritto dell’faministrazione al risarcimento di tutti i danni gub

Articolo 8
Adempimenti procedurali
1. Il Punto Ordinante espleta, in seduta pubbbtenatica:



- la procedura di preselezione consistente nelléicee della conformita della documentazione
amministrativa presentata da ciascuna impresaqaatge rispetto a quanto disposto dal Bando di
gara,;

- potra essere attivata la procedura del soccstadtorio in caso di carenze documentali.

Al termine di tale procedura, verranno dichiarateihprese ammesse e quelle escluse dalla
partecipazione alla gara, esplicitando la motivagidell’esclusione;

-I'apertura e la verifica delle offerte economiche

Ove vengano individuate offerte anormalmente bdasseduta verra sospesa, e sara assegnato ai
concorrenti un termine non inferiore a quindici rgip la presentazione, per iscritto, delle
giustificazioni relative alle voci di prezzo chenoorrono a formare I'importo complessivo posto a
base di gara, nonché agli altri elementi di valioiae dell’offerta.

All'esito del procedimento di verifica, il dirigemtdel servizio competente all’acquisizione
dell'appalto dichiara, I'esclusione della/e offéetache, in base all’lesame degli elementi forniti,
risulti/no, nel suo/loro complesso, inaffidabile/i.

Alla riapertura della seduta pubblica, verra pranata l|'esclusione o I'ammissione della/e
predetta/e offerta/e e dichiarera I'aggiudicazide'appalto alla migliore offerta non anomala.

- La stazione appaltante, successivamente allalusiooe delle operazioni di cui al comma
precedente procedera alla verifica del possessedeisiti.

- Effettuata la predetta verifica con esito pesitil Comune dichiarera I'aggiudicazione defingiv
a favore dell’aggiudicatario provvisorio.

Articolo 9
Validita e durata delle offerte

Le offerte saranno ferme e vincolanti per gli opatizeconomici concorrenti per almeno 180 giorni
a decorrere dalla data di scadenza del terminaligiaper la presentazione delle offerte e,
comunque, per tutta la durata della gara, fino @dithiarazione di aggiudicazione definitivamente
efficace.

Articolo 10
Perfezionamento del rapporto contrattuale

1. L'aggiudicazione e senz’altro impegnativa per I'mega aggiudicataria, la cui offerta rimane
vincolata per 180 giorni dalla data di svolgimentiella gara, mentre non e tale per
I’Amministrazione fino a quando non risulterannafpeionati, ai sensi di legge, tutti i conseguenti
atti. Nel caso che tale perfezionamento non avsenik gara esperita sara di nessun effetto e la
ditta risultata aggiudicataria non avra nulla agmdere per la mancata esecuzione dell’appalto.

2. Il contratto di appalto si perfezionera soloreimento della stipulazione del documento generato
dal sistema MePA.

3. La ditta aggiudicataria dovra restituire, entro 5 gorni dal ricevimento, tramite posta
elettronica all'indirizzo  economato@comune.civitavecchia.rm.it e pena la revoca
dell'affidamento, il documento sottoscritto digitdmente per accettazione assoggettandolo ad
imposta di bollo ai sensi dell’art. 2 della tariffaparte prima allegata al DPR 26/10/72 n° 642.

Ai sensi dell'art. 8 del DPR 26/10/72 n° 642 I'impsta di bollo € a carico esclusivamente del
fornitore aggiudicatario.

L'imposta di bollo sui documenti pud essere assolteon le modalita previste dall’'art. 15 DPR
26/10/72 n° 642, ovvero assolta in base alle modalindividuate dalla lett. a) dell’art. 3 del




predetto DPR e cioe mediante versamento all'internmtBario convenzionato con I’Agenzia delle
Entrate che ne rilascia apposito contrassegno.

In alternativa alle modalitd suddette, € possibileutilizzare le modalitd di assolvimento
dell'imposta di bollo sui documenti informatici di cui all’art. 7 del DM 23/1/04 le cui modalita
sono illustrate dalla circolare 36/06.

Articolo 11
Oneri e spese

1. Tutte le spese, nessuna esclusa, relative altagipazione alla presente gara d’appalto edlitti
oneri, costi o spese di qualsiasi genere o tipopuwmue inerenti e/o conseguenti al presente
appalto, nessuno escluso, sono a totale ed eszloainco dell’aggiudicatario, ad eccezione della
sola I.V.A. che e a carico dellAmministrazione.

2. In particolare, € a carico della ditta aggiuthcda I'imposta di bollo sulla stipula del document
MePA trasmesso dall’Amministrazione da restituité&ate entro 5 giorni dal ricevimento.

Articolo 12
Prezzi contrattuali

1. | prezzi offerti si intendono comprensivi dittigli oneri e le spese di cui al presente Disoipte
e al Capitolato allegato e sono presentati dagératpri economici concorrenti alla stregua di
calcoli di loro propria convenienza a tutto lorschio e pericolo.

2. Tutti i prezzi del presente appalto sono fissi echvariabili per tutta la durata dell’appalto ,
essendo espressamente esclusa la revisione dei. iresecutore del contratto non avra, pertanto,
alcun diritto di pretendere I'aggiornamento e/adaisione dei prezzi contrattuali per aumento di
costo di quanto necessario per I'esecuzione dglorép contrattuale o per ogni altra sfavorevole
circostanza che possa verificarsi dopo la presemeaaell’offerta, qualunque ne sia l'incidenza.

3. L'esecutore del contratto accetta il caratteleatario del presente contratto e rinuncia
espressamente ad avanzare richieste di maggiorpemsn a norma dell'articolo 1664, primo
comma, del codice civile.

Articolo 13
Vicende soggettive dell’'offerente e dell’aggiudicatio

1. Qualora i concorrenti, singoli, associati 0 aymmti, cedano, affittino I'azienda o un ramo
d’azienda ovvero procedano alla trasformazionapfigso scissione della societa, il cessionario,
I'affittuario ovvero il soggetto risultante dall\@nuta trasformazione, fusione o scissione sono
ammessi rispettivamente alla gara, all'aggiudicagjcalla stipulazione, previo accertamento sia
dei requisiti di ordine generale, sia di ordine csple, anche in ragione della cessione, della
locazione, della fusione, della scissione e dedlsfbrmazione.

Articolo 14

Procedure di affidamento in caso di fallimento delesecutore o risoluzione del contratto per
inadempimento dell’esecutore.

In caso di fallimento dell'esecutore del contrattdi risoluzione del contratto, '’Amministrazione
potra interpellare progressivamente i soggettitdr@no partecipato all’originaria procedura di gara,



risultanti dalla relativa graduatoria, al fine dipslare un nuovo contratto per l'affidamento del
completamento del servizio. Si procede all'intdgpel partire dal soggetto che ha formulato la
prima migliore offerta escluso l'originario aggicaiario.






Area compilata dal PUNTO ORDINANTE

Riga

Metaprodotto MEPA

Descrizione

Unita di misura

Qta richieste

base d'asta

Richiesto campione

stampati tipografici buste bianche taglio rettangolare fto 11x23 con finestra e
autoimbustanti - stampa colore unico -
pz 15.000 0,04 600,00
2 buste bianche taglio rettangolare fto 11x23 senza finestra e
stampati tipografici autoimbustanti - stampa colore unico -
pz 35.000 0,04 1.400,00
3 . . i cartelle intestate in cartoncino leggero 140 gr - vari colori con stampa
stampati tipografici i i
p pog ad unico colore- fto chiuso 24x35 cm - aperto 48x35 cm pz 22.000 0,08 1.760,00
4 o o buste bianche a sacchetto colore bianco - stampa colore unico - fto
stampati tipografici 25x35 cm autoimbustanti pz 8.000 0,15 1.200,00
5 o fici buste gialle 1/2 protocollo - stampa unico colore - fto 18x24 cm
stampati tipografici autoimbustanti pz 20.000 0,06 1.200,00
6 buste gialle 1/2 protocollo - stampa unico colore - fto 18x24 cm - con
stampati tipografici intestazione polizia locale autoimbustanti
pz 30.000 0,06 1.800,00
7 stampati tipografici buste atti giudiziari messi comunali - colore verde - fto 12X18 cm -
stampa unico colore - pz 1.000 0,08 80,00
8 stampati tipografici buste atti giudiziari messi tributi - colore verde - fto 12X18 cm - stampa
unico colore - pz 1.000 0,08 80,00
9 stampati tipografici buste atti giudiziari messi tributi - colore verde - fto 11x23 cm - stampa
unico colore - pz 1.000 0,10 100,00
10 cartelline deliberazioni, determinazioni, ordinanze e buoni d'ordine in
stampati tipografici cartoncino leggero 140 gr color bianco - stampa unico colore - fto
chiuso 24x35 cm - aperto 48x35 cm pz 1.000 0,16 160,00
11 " it fci blocchi ricevute contratti da 50 fogli cad. in 2 copie carta copiativa
stampati tipografici
pari Tpog (25x2) - ft0 15x9,5 - blocco 20 4,50 90,00
12 |stampati tipografici blocchi appuntamenti letturista - carta copiativa 25 fogli x 3 blocco 10 4,20 42,00
13 marche bollo per diritti di segreteria e rimborso stampati in fogli da 20 | blocchetti da
L - pezzi - pacchetti da 500 pezzi cad. (25 fogli a pacchetto) - tipo carta 500 marche | 20 blocchetti
stampati tipografici francobollo -fto 2,5x3 cm - varie tipologie e colori - (25 fogli 20 pz|da 500 marche 5,00
cad) 100,00
14 - - fogli cartoncino bianco gr 350 non stampati fto 16x35
stampati tipografici
pz 200 0,10 20,00
15 - . schede in cartoncino bianco gr 320 stampato in unico colore
stampati tipografici
pz 200 1,05 210,00
16 L - cedole librarie circoli scolastici numerate in fogli A4 madre-figlia
stampati tipografici . - . X .
tratteggiati - cicli vari colori - stampa colore unico pz 5.000 0,45 2.250,00
17 . . cartoncini ZTL in 3 tipologie secondo zona - in cartoncino bianco 320
stampati tipografici gr - stampa in due colori avanti e dietro - fto 16x21 cm pz 600 0,90 540,00
18 o o cartoline convocazione in cartoncino leggero 140 gr bianco - stampa
stampati tipografici unico colore - fto 10x15 cm pz 100 0,27 27,00
19 cartelle parti coinvolte in cartoncino leggero 140 gr colore carta da
stampati tipografici zucchero con stampa ad unico colore - fto chiuso 24x35 cm - aperto pz 2.500 0,17
48x35 cm 425,00
20 moduli domande mensa scolastica in A/4 - testo unico colore
stampati tipografici pz 200 0,27
54,00
21 domande case popolari in A4 - 8 pagine intercalate e spillate - stampa
stampati tipografici unico colore pz 500 0,47
235,00
22 . - blocchi ricevute notifiche messi in 2 copie carta copiativa - stampa
stampati tipografici unico colore - blocco da 50 ricevute in 2 copie diverso colore -fto blocco 50 2,20 110,00
23 blocchi verbali VV.UU. in 3 copie autoricalcanti diverso colore - foglio
stampati tipografici in fto A4 - blocchi da 50 verbali - blocco 350 3,20
1.120,00
24 blocchi avvisi ausiliari in doppia copia autoricalcante diverso colore -
stampati tipografici fto foglio interno 16x12 cm -in blocchi da 50 awvisi blocco 100 2,40 240,00




25 blocchi avvisi polizia locale in doppia copia autoricalcante diverso
stampati tipografici colore - fto foglio interno 16x12 cm -in blocchi da 50 avvisi blocco 1.000 € 2,60
€ 2.600,00
26 prontuario accertamento urgente sinistro stradale - fto 17x24,5 cm -
stampati tipografici copertina in cartoncino verde gr 320 - stampata unico colore - n° 16 blocco 1.000 € 3,30
fogli interni bianchi stampati in unico colore su ambo i lati € 3.300,00
27 blocchi da 25 fogli x 3 copie carta copiativa formato a4 verbali
stampati tipografici accertamento guardie zoofile stampa unico colore fronte retro pz 15 € 12,00
€ 180,00
28 blocchi quietanze madre-figlia numerati da 50 fogli cad.
stampati tipografici blocco 15 € 13,00
€ 195,00
29 - - rapporti di servizio in A4 - stampa su foglio bianco in unico colore
stampati tipografici pz 2.500 € 0,09 € 225,00
30 schede autorizzazione al transito in cartoncino giallo gr 320 stampato
stampati tipografici in unico colore - fto 33x21 cm pz 350 € 0,26
€ 91,00
31 adesivi con stemma monocolore ed intestazione comune - fto 21x43
stampati tipografici cm pz 10 € 3,20
€ 32,00
32 targhe indicative ufficio fto 20x11- 3 righe
stampati tipografici pz 5 € 39,00
€ 195,00
EE — - —— -
stampati tipografici timbri vari in gomma - prezzo e quantita a righe pz 300 e 2,10
€ 630,00
34 timbri in gomma tondi con logo comune e nome servizio diametro cm
stampati tipografici 3 pz 40 € 14,00
560,00
35 |stampati tipografici timbri autoinchistranti 2 righe formato medio pz 5 € 15,00 | ¢ 75.00
A
36 stampati tipografici tamponi ricambio timbri ufficio Protocollo colop 2660 pz 20 € 6,20
€ 124,00
37 timbro automatico con piastra
stampati tipografici pz 5 € 47,00
€ 235,00
38 manifesti a 4 colori con fotografia SS.SS. Violenza donne - fto 70x100
stampati tipografici 9 pz 300 € 6,10
cm € 1.830,00
39 - . manifesti a 4 colori fto 70x100 cm - testo standard - solo stampa
stampati tipografici manifesto pz 800 € 3,10 € 2.480,00
40 . - manifesti a 4 colori fto 70x100 cm - testo standard - con grafica e
stampati tipografici X z 200 € 4,50
P pog stampa manifesto - P 4 € 900,00
41 manifesti fto 70x100 cm - sfondo bianco - stampa unico colore - per
stampati tipografici avvisi pubblici testo standard - grafica e stampa incluse - pz 3.000 € 1,10
€ 3.300,00
42 - . manifesti bandi generali case popolari fto 70x100 cm - stampa unico
stampati tipografici colore su sfondo bianco pz 100 € 3,80 c 380.00
43 |stampati tipografici locandine vari colori testo in unico colore pz 1.000 € 0,75 | ¢ 750,00
44 |stampati tipografici locandine con foto e scritte a colori pz 300 € 1,50 | ¢ 450,00
45 |stampati tipografici volantini a colori stampa solo fronte pz 1.500 € 0,15 | ¢ 225,00
46 |stampati tipografici volantini a colori stampa fronte-retro pz 1.000 € 0,20 | € 200,00
47 o o tesserini sosta autorizzata in cartoncino bianco 320 gr - stampa unico
stampati tipografici colore - fto 17x12 cm pz 400 € 0,45 c 180.00
48 o . permessi medici in cartoncino patinato lucido 320 gr - colore bianco -
stampati tipografici stampa a due colori - fto 12,5x15,5 cm pz 200 € 0,16 c 32.00
49 o o tesserini sosta autorizzata giornalisti in cartoncino bianco 320 gr -
stampati tipografici stampa unico colore - fto 17x12 cm pz 70 € 0,16 e 11.20
L
50 L . diplomi personalizzati tipo pergamena formato 25x35 alta qualita 90 gr
stampati tipografici con stampa a colori pz 50 € 7,00 c 350.00
L
51 ¢ inviti in cartoncino con logo a colori e stampa a colori senza busta 200 c 0.80
stampati tipografici pz
formato 11x23 4 € 160,00




52 L . inviti in cartoncino con logo a colori e stampa a colori con busta
stampati tipografici formato 11x23 autoimbustante pz 200 € 0,90 € 180,00
53 invito pieghevole con logo a colori e stampa a colori senza busta
stampati tipografici formato 11x23 pz 100 € 1,20
€ 120,00
54 invito pieghevole con logo a colori e stampa a colori con busta formato
stampati tipografici 11x23 pz 100 € 1,30
€ 130,00
55 |stampati tipografici cartelli in forex stampati in vari colori misura massima 60x60 pz 30 € 30,00 | € 900,00
56 stampati tipografici cartelli in forex stampati in vari colori formato a3 pz 20 € 18,00 | ¢ 360,00
57 |stampati tipografici cartelli in forex stampati vari colori formato a4 pz 20 € 13,50 | ¢ 270,00
58 |stampati tipografici carta defissioni manifesti 50x70 bianchi senza alcuna stampa pz 300 € 0,70 | € 210,00
59 |stampati tipografici adesivi a colori con logo e scritta comune 25x35 pz 30 € 6,20 | ¢ 186,00
60 biglietti auguri varie festivita completi di busta con stampa frase
stampati tipografici augurale pz 200 € 3,00
€ 600,00
61 stampati tipografici schede prestito libri biblioteca comunale pz 3.000 € 0,15 | ¢ 450,00
62 |stampati tipografici bollettini conto corrente divisi in 2 parti stampati pz 500 € 0,40 | € 200,00
63 ; carta lettera A4 alta qualita (tipo picasso) 90 gr completa di buste 00 00 c 03
stampati tipografici f - pz 5 +5 5
misura 11x23 - stampa 1 colore ’ € 350,00
64 N i ti fici pergamene ricordo matrimonio con logo a colori e stampa unico 150 € 12.00
stampati tipogratici colore - misura 40x30 - Pz ’ € 1.800,00
base digara € 39.289,20
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